
2024-2025 学年第一学期周工作历 

周日 周一 周二 周三 周四 周五 周六 周重点工作 

8 月 

预备周 

25 26 27 28 29 30 31 

1.新学期教工大会、教学工作专题会、

班主任（辅导员）工作会； 

2.开学准备工作； 

3.信息化设备全面检查； 

4.自考新生省教育考试院注册、报

考； 

5.校园安全工作督查。 

休   会议   休 

周日 周一 周二 周三 周四 周五 周六 周重点工作 

9 月 

第 1周 

1 2 3 4 5 6 7 

1.三年制大专老生报到； 

2.思政课迎检工作部署； 

3.2023-2024 学年度优秀班主任、优秀

教师评选； 

4.门诊医疗服务合作满意度测评与合作

协议续签； 

5.邀请专家宣讲党的二十届三中全会精

神； 

6.召开党风廉政工作专题会议； 

7.与市教育局对接教职工体检工

作； 

8.湖南省职业院校教育教学改革项

目申报； 

9.教师资格证迎考动员会议； 

10.2021 年省规划课题一般课题结

题。 

休 
老生 

报到 
    休 



周日 周一 周二 周三 周四 周五 周六 周重点工作 

9 月 

第 2 周 

8 9 10 11 12 13 14 

1.教师资格证考试组织； 

2.开展庆祝第四十个教师节系列活动； 

3.推动学校网站 IPV6 的改造； 

4.出台《教职工校外兼职管理暂行办

法》； 

5.新进教职工座谈会与入校培训； 

6.新团员入团宣誓； 

7.五年定向学生报到； 

8.职业教育信息数据上报； 

9.学校专业建设规划研讨会。 

10.与长沙师院继续教育领域合作交

流. 

11.新进教师座谈会。 

休 
老生 

报到 
    

补周

一 

周日 周一 周二 周三 周四 周五 周六 周重点工作 

第 3周 

15 16 17 18 19 20 21 1.第三季度考核； 

2.迎新工作（报到、入学教育、体检、

军训）； 

 3.新生拔河比赛； 

     

4.教职工全国教师信息管理系统

2024 年秋季信息完善； 

5.校园文化艺术节开幕式； 

6.湖南省科学研究项目申报； 

7.党委理论学习中心组第 9次学

习。 
休 调休 中秋 

新生 

报到 
  休 



周日 周一 周二 周三 周四 周五 周六 周重点工作 

第 4周 

22 23 24 25 26 27 28 
1.补考组织； 

2.职业技能抽查模拟测试（一）； 

3.专业办学合格性评审工作部署； 

4.教职工普法考试； 

5.教育网专线和互联网备用线路合同的

续签； 

6.组织学生参加“黄炎培创新创业

大赛”； 

7 举办“青春心向党，建功新时

代”演讲比赛； 

8.湖南省职业教育与成人教育学会

课题申报； 

9.组织 2024 年湖南省教育科学规划

课题开题。 

休      休 

第 5周 

29 30 

 
1.国庆假期留校学生后勤保障； 

2.爱国主义教育宣传； 

3.组织市气排球比赛报名； 

4.庆国庆系列活动。 

补

周

二 

 

10 月 

第 5 周 
 1 2 3 4 5 



国庆 休 休 调休 休 

周日 周一 周二 周三 周四 周五 周六 周重点工作 

第 6周 

6 7 8 9 10 11 12 

1.光伏发电项目食堂三楼施工； 

2.学校食堂员工培训（食品安全知识培

训）； 

3.组织各专业学生有序开展认识实习； 

4.开展“企业家进校园讲好创业故

事”活动； 

5.党委理论学习中心组第十次学

习。 

休 调休     

补周

一 

周日 周一 周二 周三 周四 周五 周六 周重点工作 

第 7周 13 14 15 16 17 18 19 

1.安全工作，意识形态工作会议； 

2.思政课督查； 

3.党政机构及二级学院设置、行管人员

5.组织申报对象参加 2024 年湖南省

高校教师岗前培训考试； 

6.教育事业统计； 

7.策划并启动校园文化节宣传活



休      休 

的调配及相关人事任免； 

 4.教职工第三季度考核；                      

动；                

8.印发《廉政风险防控手册》。 

周日 周一 周二 周三 周四 周五 周六 周重点工作 

第 8周 

20 21 22 23 24 25 26 

1.智慧校园教务管理系统建设； 

2.小、幼教教师资格证面试动员与指

导； 

3.职业技能抽查模拟测试（二）； 

4.学生综合服务中心工作推进； 

5.学生篮球比赛；                             

6.国家奖学金、助学金评选； 

7.开展信息系统二级等级保护测

评；                            

8.迎接“一校一策”专项检查； 

9.组队参加市气排球比赛；                           

10.自考送考工作会议、送考。 休      休 

周日 周一 周二 周三 周四 周五 周六 周重点工作 

第 9周 

27 28 29 30 31 

 

1.开展新进教师师徒结对活动； 

2.组织自考学生论文答辩（怀化学院）； 

3.组织学生论文重辩（湖南一师）； 

4.教育教学工作期中总结。 
休     



11 月 

第 9 周 
 

1 2 

 

 休 

周日 周一 周二 周三 
周

四 
周五 周六 周重点工作 

第 10

周 

3 4 5 6 7 8 9 

1.组织学生跟岗实习； 

2.职业技能抽查模拟测试（三）； 

3.编报 2025 年度部门预算报告； 

4.组建分市区招生团队； 

5.启动教师进行整体转评高等学校

教师系列职称工作； 

6.廉政学习座谈会； 

7.专业技术职务评聘工作座谈会。  
休      休 

第 11

周 

10 11 12 13 14 15 16 1.青年教师说课比赛； 

2.主题读书交流活动； 

3.专业办学合格性评审工作督查； 

4.人才公开招聘等计划报送； 

5.2024 年高校教师岗前培训，《教

育教学技能综合考核》； 

6.组织校园摄影比赛及征文演讲活

动； 

7.党委理论学习中心组第十一次学

习。 

休      休 

第 12

周 
17 18 19 20 21 22 23 

4.参加高校校园双选会； 

5.教职工因私出国出境全面清理工



休      休 

1.汉字应用水平等级考试； 

2.技能抽查模拟测试（四）； 

3.禁毒宣传教育； 

作； 

6.组织师生座谈会或讲座活动。 

周日 周一 周二 周三 
周

四 
周五 周六 周重点工作 

第 13

周 

24 25 26 27 28 29 30 

1.学生教师资格证面试组织与指导； 

2.人才培养方案修定工作督查； 

3.学生食堂三楼特色餐厅建设工作推

进； 

4.非税收入预算制定； 

5.组织开展心理健康教育宣传活

动； 

6.骨干教师示范课。 
休      休 

12 月 

第 14

周 

1 2 3 4 5 6 7 

1.国家普通话水平考试； 

2.教师资格证面试； 

3.编报 2024 年度内部审计报告； 

4.推动学校机房的升级改造工作； 

5.拟定《专业技术职务评聘实施方案》

初稿； 

6.组织学生参加 “大学生职业规划

大赛”； 

7.高招三年级学生顶岗实习安置、

合同签订工作； 

8.新进教师汇报课。 休      休 



第 15

周 

8 9 10 11 12 13 14 1.2024 年教师继续教育学分年度登

记； 

2.第四季度考核工作； 

3.消防安全教育； 

4.“学宪法、讲宪法”宣传活动； 

 

5.拟定《绩效工资分配方案工作方

案》初稿； 

6.全年清廉校园建设的检查。 

休      休 

周日 周一 周二 周三 
周

四 
周五 周六 周重点工作 

第 16

周 

15 16 17 18 19 20 21 1.各专业职业技能竞赛； 

2.编报 2024 年度教育经费统计报告； 

3.做好 2025 年度学校互联网专线的续

约工作； 

4.2024 年高校教师岗前培训考试成

绩揭晓及优秀学员评选； 

5.开展本学期各科室意识形态及宣

传工作汇报工作。 
休      休 

第 17

周 
22 23 24 25 26 27 28 

1.2024 年下半年自考本科毕业申报、

审核工作； 

2.提前部署好 2025 年的单招工作； 

4.开展意识形态研判工作及总结； 

5.教师年度教育教学测评； 

6.党委理论学习中心组第十二次学



休      休 

3.学校电子设备维修维护合同的续签工

作； 

习； 

7.文书档案的整理与入档。 

第 18

周 

29 30 31 

 

1.组织学生技能考试； 

2.学生元旦假期餐饮保障服务； 

3.2024 年度财政对账； 

4.庆祝元旦系列活动。 
休   

周日 周一 周二 周三 
周

四 
周五 周六 周重点工作 

元月 

第 18

周 

 

1 2 3 4 

 

休   休 

第 19

周 

5 6 7 8 9 10 11 1.期末文化考试； 

2.学生食堂、门诊、主题邮局满意度测

评； 

3.政治建设年度考核工作； 

4.湖南省教育科学规划课题申报。 
休      

学生 

离校 



第 20

周 

12 13 14 15 16 17 18 

1.春季教材征订工作落实； 

2.教职工第四季度考核； 

3.组织教师集中继续教育培训。 

期末工作 继续教育培训  

第 21

周 

19 20 21 22 23 24 25 

1.教职工年度考核工作； 

2.年终慰问； 

3.学期工作总结； 

4.开好组织生活与民主生活会； 

5.安排部署寒假工作。 

学生社会实践   

说明： 

    1.2024 年下半年国家相关法定假为：中秋 3天（其中 1天调休）；国庆 7天（其中两天调休）。 

    2.本学期上课总天数为 90天，其中双休日上课天数为 3天，为中秋和国庆假国家调班。 

    3.初定：学生离校时间为元月 11 日，教工放假时间以上级文件为准。 

    4.若有变更，请及时留意学校的相关通知。     


